
 



- Положением о приемной комиссии по образовательным программам 

высшего образования – программам подготовки научно-педагогических 

кадров в аспирантуре  ОО ВО (Ассоциация) «Кисловодский гуманитарно-

технический институт»; 

- настоящим Положением. 

1.4. Основными задачами экзаменационной комиссии является  

объективное оценивание знаний и способностей поступающих, определение 

наиболее подготовленных к освоению программ высшего образования – 

программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре  

института. 

2. Состав экзаменационной комиссии 

2.1. Состав экзаменационной комиссии формируется из числа наиболее 

опытных и квалифицированных научно-педагогических работников 

института не позднее чем за 2 месяца до начала вступительных испытаний. 

2.2. В состав экзаменационной комиссии входят председатель и члены 

экзаменационных комиссий из числа научно-педагогических работников 

института имеющих ученую степень и (или) ученое звание по профилю 

вступительного испытания, за исключением вступительного испытания по 

иностранному языку. По иностранному языку, в состав экзаменационной 

комиссии могут входить педагогические работники, не имеющие ученой 

степени и (или) ученого звания, но свободно владеющие соответствующим 

иностранным языком. 

2.3. Персональный состав экзаменационной комиссии утверждается 

приказом ректора, который является председателем приемной комиссии 

института.  

 

3. Полномочия и организация работы экзаменационной комиссии 

3.1. Экзаменационная комиссия в рамках приемной компании 

выполняет следующие функции: 

- готовит материалы для проведения вступительных испытаний и 

представляет их на утверждение председателя приемной комиссии; 

- проводит вступительные испытания и осуществляет их оценивание; 

- разрабатывает необходимые условия поступающим для подготовки и 

сдачи вступительных испытаний; 

- обеспечивает спокойную и доброжелательную обстановку во время 

сдачи вступительного испытания. 

3.2. Экзаменационная комиссия в целях выполнения своих функций 

вправе: 



-запрашивать и получать у уполномоченных лиц сведения о лицах, 

присутствующих на вступительном испытании; 

- удалить поступающего с места вступительного испытания при 

несоблюдении правил проведения вступительных испытаний. 

 

4.Права, обязанности и ответственность председателя и членов 

экзаменационной комиссии 

4.1. Председатель экзаменационной комиссии: 

- организует работу экзаменационной комиссии; 

- проверяет готовность помещения к проведению вступительного 

испытания; 

- ведет вступительное испытание, строго соблюдая правила его 

проведения, предоставляет возможность членам экзаменационной комиссии 

задавать вопросы поступающему при устном ответе; 

- инструктирует членов экзаменационной комиссии по вопросам 

осуществления ими полномочий; 

- распределяет обязанности между членами экзаменационной 

комиссии; 

- контролирует правильное ведение протокола приема вступительного 

испытания и иных документов; 

- обеспечивает объективность выставления оценок; 

- проводит обсуждение оценки поступающему по окончании его 

опроса. В случае разногласий между членами экзаменационной комиссии по 

поводу выставляемой оценки председателю экзаменационной комиссии 

принадлежит приоритетное право в принятии решения об оценке; 

- передает заведующему отделом аспирантуры для формирования 

личного дела поступающего материалы сдачи вступительного испытания. 

4.2. Члены экзаменационной комиссии обязаны: 

- присутствовать на вступительном испытании в течение всего времени 

опроса поступающего; 

- оценивать ответы поступающих; 

- участвовать в проверке и оценивании письменных работ 

поступающих из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья; 

- выполнять возложенные на них функции на высоком 

профессиональном уровне, соблюдая этические и моральные нормы 

- своевременно информировать председателя приемной комиссии 

института о случаях нарушения поступающими правил проведения 

вступительного испытания; 

- следить за соблюдением поступающими правил проведения 

вступительных испытаний; 

- соблюдать конфиденциальность и режим информационной 

безопасности; 



- соблюдать установленный порядок документооборота и хранения  

документов (подписывать протоколы, составлять акты об удалении 

поступающих со вступительного испытания и т.п.). 

4.3. Члены экзаменационной комиссии имеют право: 

- задавать дополнительные вопросы во время устного ответа 

поступающего. 

 

5. Взаимоотношения экзаменационной комиссии 

 

5.1. В своей работе экзаменационная комиссия взаимодействует с 

приемной и апелляционной комиссиями института. 

 

 

 


